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Kedves Hallgatd!

Tisztelettel Gidvézéljik Ont, mint a Wekerle Sdndor Uzleti F8iskola hallgatojat. A F8iskola
alapvetd célja, hogy segitsiik a kritikusan gondolkodd, elkotelezett értelmiségivé valas utjan.
Ennek mddja a korszerl tudds atadasa 21. szdzadi mddszerekkel, egy professziondlisan
mUkodé, ugyanakkor felhaszndlébarat oktatasi rendszer keretein belil.

Képzéseink fékuszdban az Uzleti életben hatékonyan és azonnal hasznosithatd gazdasagi és
informatikai tudds all. Arra téreksziink, hogy személyre szabott tdmogatast nyudjtsunk Onnek
karrierje elinditasahoz és épitéséhez. A fGiskola menedzsmentje, oktatdi kara és dolgozdi
mindent megtesznek azért, hogy megteremtsik a minél teljesebb korl f6iskolai élmény
feltételeit, ami a naprakész tudomanyos eredményekre épul6é tudas mellett inspirald
kornyezetet és kdzosségi akciokat is jelent.

Bizunk abban, hogy a f8iskola jelenlegi vagy jovébeni hallgatdjaként On is részesiilhet az
intézményben zajlo innovacié eredményeibdl, mikozben lendiletével, sajat megkozelitésével
hozzajarul majd kézos sikereinkhez.

Az Intézményi tajékoztatd attekintése sordn On megismerkedhet a F&iskola oktatdsi és
szolgaltatasi tevékenységének f6bb informacidival, az oktatds koriilményeivel, az intézmény
altal nyujtott szolgdltatasokkal. Tajékoztatast kap a Fdiskolardl, a hallgatékkal szembeni
kovetelményekrdl, a tanév rendjérél, a tanulmanyi, mobilitasi, jogorvoslati Ggyek intézésérdl
és a kiilonb6z6 szolgaltatasokrol.

Tanulmanyaihoz sok sikert és kellemes hallgatéi élményt kivanunk!

Dr. Balogh Imre Ph.D
rektor



1. Azintézmény adatai

neve: Wekerle Sandor Uzleti F8iskola
cime: 1083 Budapest Jazmin u. 10.
azonosito: FI50782

2. Azintézmény altalanos jellemzéi

A Wekerle Sandor Uzleti F8iskola 2008. 6ta mikédik, oktatdsi kindlatdban alapképzési,
felsGoktatdsi szakképzési és szakiranyu tovabbképzési szakok szerepelnek. A képzésekrél a
Képzési programban On b&vebb informacidt taldl. A képzés nappali és levelez6 forméban
torténik, tobbségében magyar nyelven, de a hallgatdk szdmdra lehet6vé valik egyes szakok,
illetve tantargyak angol nyelven torténd felvétele is. A Wekerle Sandor Uzleti F8iskola, mint
rangos oktatasi intézmény, hivatasanak tekinti, hogy a bolognai képzési rendszer szerint
nyujtson kiemelked6 szinvonalu oktatast.

Célja olyan oktatasi feltételek megteremtése, amelyek el@segitik a hallgaték tudomanyos
fejlédését magas szintl elméleti megalapozottsaggal és a kiils6 partneri kapcsolatokon
alapuld gyakorlat egységével. A Wekerle Sandor Uzleti F8iskola tevékenységeivel arra
torekszik, hogy kivivja a helyi tarsadalom és a szélesebb értelemben vett kézvélemény
elismerését, bizalmat.

A WSUF olyan szolgaltatast és aktiv szereplést nyujt, amely hozzajarul a magyar és az eurépai
tudomanyos és gazdasagi élet fellenditéséhez.

A WSUF filozéfiaja: ,minGségi képzés, versenyképes aron”. Cél az elméleti és gyakorlati tudas
egységének megteremtése. A WSUF misszidja: Elethosszig tartd tanulds (, Life Long Learning”),
rugalmas és felkészilt munkaers képzés, idegen nyelv magas szint(i megismertetése, hataron
tuli piacok elérése.

Ertékeink: megbizhatésag, pontossag, hallgatékézpontisdg, piacképesség, rugalmassag,
tokéletességre torekvés, kdlcsonos tisztelet, szakmai profizmus.

A hallgatok onkoltséges formdban tanulnak, azonban lehetévé valik kiilonb6z6 6sztondijak
elnyerése is. Ezekrdl b6vebb informaciét a honlap ,hallgatoknak/osztondijak, tdmogatasok”
menupont alatt taldl.

3. Hallgatokkal szembeni kdvetelmények

A hallgatdkkal szembeni kovetelményeket részletesen a Hallgatdi Kovetelményrendszer
tartalmazza (A FGiskolardl/szabalyzatok, dokumentumok/Szervezeti és Mikodési Szabalyzat).



4. A tanév rendje

A 2021-2022. tanév tanulasi és oktatasi tevékenységének kiemelt id6pontjait az alabbi
tablazat tartalmazza.

Wekerle Sandor Uzleti Féiskola
2021/22. tanév idGbeosztasa

Oszi félév

Esemény Id6pont
Kérvényezési id6szak (szakvaltds esetén:007, 008 kérvények) | 2021. julius 19- augusztus 1.
Bejelentkezési idGszak (fels6bb évfolyamok részére- 2021. augusztus 2-15.
aktiv/passziv)
Kérvényezési id6szak (kedvezményes tanrend 006 és 2021. augusztus 2-22.
targybefogadds 009) felsGbb évfolyamok részére
Targyfelvételi id6szak (fels6bb évfolyamok): 2021. augusztus 23-szeptember 12.
Beiratkozds az Uj hallgatok részére: 2021. szeptember 3.

- Tanévnyito 13:30-kb. 17:00-ig

- Tanulmanyi, pénziigyi tajékoztatd, munka-és
tlizvédelmi oktatds, mentori program

- Beiratkozas

- Nyelvi tajékoztatd és szintfelmérd

Bejelentkezési, targyfelvételi és kérvényezési idGszak (csak Uj | 2021. szeptember 4-19.
beiratkozék részére):

Pétbeiratkozas, szintfelmérdk: 2021. szeptember 6-10.
Szorgalmi id6szak: 2021. szeptember 6-december 18.
- Els6 tanitasi nap, nappali tagozat: 2021. szeptember 6.
- Elsé tanitasi nap, levelez6 tagozat Il. évfolyam 2021. szeptember 10.
- Elsé tanitasi nap, levelez6 tagozat |, Ill. évfolyam: 2021. szeptember 17.
Szakdolgozati témavalasztasi nyilatkozat leadasi hataridé: 2021. oktober 15.
Szakdolgozat leaddsi hataridé: 2021. november 15.
Vizsgajelentkezés kezdete: 2021. december 1.
Oktatasi szlinet: 2021. december 20-2022. januar 2.
Potlasi id6szak: 2022. januar 3-5.
VizsgaidGszak: 2022. januar 6-28.
Zarovizsga id6szak: 2022. januar 24-28.

Oszi sziinet:
2021. oktdber 18-22.

Munkasziineti napok:

2021. november 1.



Tavaszi félév

Esemény Id6pont
Kérvényezési id6szak (szakvaltds esetén:007, 008 kérvények) 2021. december 8-2022.
januar 2.
Kérvényezési id6szak (kedvezményes tanrend 006 és 2022. januar 3-13.

targybefogaddas 009) felsGbb évfolyamok részére

Bejelentkezési idGszak (fels6bb évfolyamok részére-aktiv/passziv) | 2022. januar 3-16.

Targyfelvételi id6szak (fels6bb évfolyamok): 2022. januar 24-februar 13.
Beiratkozds az Uj hallgatok részére: 2022. februar 4.
- Tanévnyito 13:30-kb. 17:00-ig

- Tanulmanyi, pénzlgyi tajékoztatd, munka-és tlizvédelmi
oktatds, mentori program

- Beiratkozds

- Nyelvi tajékoztatd és szintfelmérd
Bejelentkezési, targyfelvételi és kérvényezési idGszak (csak Uj 2022. februar 5-20.
beiratkozdk részére):

Potbeiratkozas, szintfelmérdék: 2022. februar 7-11.
Szorgalmi id6szak: 2022. februar 7-majus 28.

- Elsé tanitasi nap, nappali tagozat: 2022. februar 7.

- Elsé tanitasi nap, levelez6 tagozat Il. évfolyam: 2022. februar 11.

- Elsé tanitasi nap, levelez6 tagozat I-lIl. évfolyam 2022. februar 18.
Szakdolgozati témavdlasztasi nyilatkozat leadasi hataridé: 2022. marcius 16.
Szakdolgozat leadasi hataridé: 2022. aprilis 19.
Vizsgajelentkezés kezdete: 2022. majus 2.

Potlasi id6szak: 2022. majus 30-junius 1.
VizsgaidGszak: 2022. junius 2-30.
Zarovizsga id6szak: 2022. junius 27-30.

Tavaszi szlinet:
2022. aprilis 11-14.

Munkasziineti napok:

2022. januar 1.
2022. marcius 14-15.
2022. aprilis 15., 18.

2022. janius 6.

5. A hallgaték tanulmanyi ligyeinek intézése

A hallgaték tanulmdnyaikkal kapcsolatos ligyeiket a F&iskola Tanulmdanyi Hivataldaban
intézhetik. A Tanulmdnyi Hivatal a FGiskola oktatasszervezési feladatainak végrehajtdsaért,
illetve koordindacidjaért felelds egysége.




A Tanulmanyi Hivatalban szakmailag jol felkészilt munkatarsak foglalkoznak az
oktatasszervezési feladatokkal, a felvett hallgaték tanulmdnyi ligyeinek teljes kord intézésével
és oktatdsi informacidk nyujtasaval.

Személyes ligyfélfogadasi id6 Telefonos ligyfélfogadasi id6
Hétfé: nincs hallgatdi ligyintézés! Hétfé: nincs hallgatdi ligyintézés!
Kedd: 9:00 - 16:30 Kedd: 9:00 - 13:00
Szerda: nincs hallgatoi ligyintézés! Szerda: 13:00-16:30
Csttortok: 9:00 - 16:30 Csiitortok: 9:00 - 13:00
Péntek:  13:00 - 16:45 Péntek:  9:00-13:00
Szombat (csak tanitasi napokon): 8:30-14:00 Szombat: nincs hallgatdi ligyintézés!
Elérhet6ség Elérhet6ség
Jakoiné Klarik Tinde Berkes Klaudia Tanulmdnyi ligyintézé

Telefon: +36-1/323-10-70%233

Tanulmdnyi Hivatalvezet E-mail: berkes.klaudia@wsuf.hu

Telefon:+36-1/323-10-70*%204
E-mail: klarik.tunde@wsuf.hu

6. Zarodvizsga

A hallgatok tanulmanyaik végén zardvizsgat tesznek. A zardvizsgaval kapcsolatos tudnivaldkat,
a zardvizsgara jelentkezés rendjét, a zadrdvizsga részeit és egyéb informdcidkat a Hallgatéi
Kovetelményrendszer tartalmazza (A FGiskolardl/szabalyzatok, dokumentumok/Szervezeti és
Mdkodési Szabdlyzat).

7. Az intézményi mobilitasi, illetve fogyatékossaggal él6 hallgatokkal foglalkozé
munkatarsak neve és elérhetdsége:

Mobilitasi Ggyek iranyitasa Dr. Pénzes Ibolya Rdzsa
Oktatasi rektorhelyettes
penzes.ibolya@wsuf.hu
Fogyatékossaggal él6k  Ugyintézésének | Dr. Kunsagi Andrea szakfelel8s
koordinalasa kunsagi.andrea@wsuf.hu

8. A hallgatéi jogorvoslat rendje;

A hallgatéi jogorvoslat rendjét a Hallgatdi Kovetelményrendszer tartalmazza. (A
FGiskolardl/szabalyzatok, dokumentumok/Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat).

9. Tanulmanyi tanacsadashoz, az életpalya-tanacsadashoz valé hozzaférés maédja

A Féiskola mentori rendszer miikédik. A Wekerle Sandor Uzleti Féiskola mentori rendszere
azzal a céllal jott 1étre, hogy segitse a hallgatok zokkendmentes beilleszkedését a fdiskolai
¢letbe. Legfontosabb feladata a kiegyensulyozott, a konfliktusait jol kezeld, magas onismereti
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szinttel rendelkezd hallgatok képzésében valdo aktiv kozremiikddés, ezért kollégaink
folyamatos, egyéni, személyre szabott tanacsadast nytjtanak a hallgatok tanulési,
tanulmanyaikkal 6sszefliggé ligyeinek intézésében. A WSUF mentori szervezete elsOsorban a
tanulmanyi-tanulasi tandcsadasra, kovetelmények idoben torténd teljesitésére dsszpontosit, de
fontosnak tartja a mentoralt személyiségének fejlodését is.

A mentorok feladatai:

segiti a hallgatokat a foiskola megismerésében, beilleszkedési problémaik lekiizdésében
egyéni tanacsadassal segiti és informaciokkal 1atja el a hallgatokat tanulmanyi tigyekben
(egyéni tantervek, vizsgarend, kreditrendszer, hallgatoi kovetelményrendszer)

tdmogatast nyljt a féiskoldn az tanulmanyi és egy¢b hallgatoi ligyek hatékony intézéséhez
segitséget nyljt a hallgatok tanulményi eldomenetelében, tanuldsi nehézségek lekiizdésében,
motivalva dket a jobb teljesitményre

segiti a hallgatokat képzéseikkel, szakjaikkal Osszefiiggd kérdéseik, kéréseik
megvalaszolasaban és megoldasaban

segiti és hatékonyan tdmogatja a szakmai kompetenciak kialakulasat

folyamatosan kapcsolatot tart a mentoraltakkal, rendszeresen tart mentori konzultaciokat
(heti fogadooraban, igény esetén ettdl eltérden), amelyek idépontjarol a félév elején
tajékoztatja a hallgatokat

segiti a hallgatokat szakmai gyakorlati munkahely kivalasztasaban és a jelentkezésben
megismerteti a hallgatokat a féiskola szolgaltatasaival és igénybevételiik lehetdségeivel (pl.
fittness terem, idegen nyelvi elokésziték, Wekerle Tudomanyos Forum, TDK tevékenység,
konyvtar)

tevékenységérdl félévente tajékoztatja a mentorprogram vezetdjét, aki a tapasztalatokat
Osszesitve irdsban tdjékoztatja a foiskola vezetését a mentorrendszer mitkddésérdl, az
eredményekrol.

A mentori feladatokat a fdiskola oktatdi, illetve ligyintézoi latjak el, akik megbizasa a
tanszékvezetdk javaslata alapjan torténik.
2021-2022. tanév mentorai

Mentorprogram vezetdje:
Dr. Zsebok Csaba, foiskolai tanar

Mentorok:

Kissné Dr. Cserhalmi Ildiké
Toth-Berkes Klaudia
Velichné Kindtner Hajnalka

Hallgatok részvétele a mentori programban

= a hallgatok meghirdetés utan személyes jelentkezes alapjan keriilnek be a programba
= mentoraltta valas esetén aktivan vesz részt a programban.

Mentori programban valo részvétel elényei

= gyors beilleszkedés
= kapott informacidk biztonsaga €s mindsége



= hatékonyabb tanulmanyi €s szakmai gyakorlati ligyintézés

= egyéni tanulmanyi rend és vizsgaprogram optimalis 0sszeallitasa
= fOiskola szolgaltatdsainak megismerése €s igénybevétele

= didkmentorré valas lehetdsége

A hallgaték tanulmanyi, el6rehaladasi problémaikkal a Tanulmanyi Hivatal vezet6jéhez és
Ugyintéz8ihez, a tanszékek vezetSjéhez, illetve a szakfelel6shéz fordulhatnak. Ugyeiket
személyesen (lgyfélfogadasi idében, illetve e-mailban el6zetesen egyeztetve), vagy a
honlapon talalhaté elérhetéségek igénybevételével elektronikusan intézhetik.

Az életpalya tandcsaddas a Karrier irodaban torténik, fentiekhez hasonléan személyesen, vagy
elektronikus formaban. Elérhet6ség az intézményi honlapon talalhaté (Szolgaltatasok/Karrier
Iroda).

10. Beiratkozasi és bejelentkezési eljaras

A beiratkozassal és bejelentkezéssel kapcsolatos szabalyozast a Tanulmdnyi és
Vizsgaszabdlyzat tartalmazza, amely a Hallgatéi Kovetelményrendszerben taldlhatéd (A
FGiskolardl/szabalyzatok, dokumentumok/Szervezeti és M{kodési Szabalyzat).

11. Kilfoldi hallgatok részére szoloé informacidk

A kiilféldi hallgatokkal kapcsolatos kérdésekre On az angol nyelvii honlapon, vagy személyesen
a Nemzetkozi iroda munkatdrsatél kaphat tdjékoztatast.

A fels6oktatasi intézmény altal szedett dijak és onkoltség 6sszege, a képzésekre vonatkozé
szerz6dések altalanos feltételei

Fenti informacidkat a Hallgatdi Kovetelményrendszer tartalmazza (A F6iskolardl/szabalyzatok,
dokumentumok/Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat).

12. A kollégiumi, didkotthoni elszallasolasi lehetdségek

A Fdéiskola sajat kollégiummal nem rendelkezik, de tobb szdllashellyel, ingatlankozvetitd
céggel, 6nkormanyzati intézménnyel is kapcsolatban all, igy a hallgatdk részérél felmerilé
szallasigények kielégitését hatékonyan segiti.

13. Kényvtari és szamitogépes szolgaltatasok

A fGiskolai konyvtar gydjtékorébe féként az lzleti élet kilonféle terileteir6l szarmazd
szakkdnyvek tartoznak. Az dllomany ugyancsak jelent6s részét altalanos nyelvkonyvek, idegen
nyelv( szakkdonyvek, idegen nyelvl olvasmanyok és a hozzajuk tartozé audiovizualis anyagok
teszik ki. A szolgaltatasokat a hallgatdk téritésmentesen vehetik igénybe.

A nagyszamu szakkonyv, tankonyv, szakdolgozat mellett elektronikus forrasok, adatbazisok is
hozzaférhet6ek. A konyvtarban megtalalhatdak az elmult évek soran késziilt szakdolgozatok
is. A konyvtdrban internet-hozzaférést, tovdbba fénymadsoldsi és nyomtatasi lehetdséget
biztositunk.



Elérhet6ségek Nyitva tartas

Cim: 1083 Budapest, Jazmin utca 10.

Tel.: 06-1-323-10-70 Hétfo: ZARVA
Fax: 06-1-323-01-63 Kedd-Péntek 10.00- 17.00
E-mail: konyvtar@wsuf.hu Szombat: 8.30 - 14.00

Online katalégusok

= Szirén Integralt konyvtari rendszer
= (OSZK Digitdlis Konyvtara

Konyvtari szolgaltatasok igénybevétele

= A KoOnyvtar szolgaltatdsait nyitvatartasi idejében az iskola minden hallgatéja, oktatdja,
dolgozdja igénybe veheti.
= A KoOnyvtar az dllomdanyat tajékoztatd- és olvasdszolgalat Utjan bocsatja a felhasznaldk
rendelkezésére.
= A KoOnyvtar alapszolgaltatdsai a kovetkez6k:
- tdjékoztatds a sajat és kiils6 adatbazisok felhasznaldsaval,
- helyben olvasas,
- kolcsdnzés az dllomany meghatdrozott részébdl, az arra jogosultak szamara.

= A KoOnyvtar kiegészit6 szolgaltatdsai:
- masolatszolgdltatds, nyomtatdsi szolgdltatas dijfizetés ellenében (lasd a
melléklet dijszabasi tablazat),
- szamitogép és Internet hasznalat,
- a Konyvtar az igények jobb kielégitése érdekében egyéb szolgdltatasokat is
kialakithat.

14. Sportolasi lehetdségek, a szabadidds tevékenység lehetGségei

A FGiskola a hallgatok sportolasi igényeit a intézményben taldlhaté Konditerem hasznélataval
is tdmogatja. Az intézmény altal szervezett konferenciakon, szakmai programokon a hallgatok
részvétele téritésmentes. A kiilonb6z6 specializaciok keretében hallgatdi igény esetén kilon
programok szervezGdnek.

15. Képzési Informaciok

Tanulmanyai megkezdésekor kiiléndsen fontos, hogy On a képzéssel kapcsolatos
informacidkat komplex formaban megismerhesse.

Az ajanlott tanterv (mintatanterv) tartalmazza a képzési és kimeneti kovetelményekben
meghatdrozott ismeretkorok tantargyi, tantervi egységek szerinti megvaldsitasat a képzésiid6
bontdsdban, az el6tanulmanyi kotelezettségeket, a tantargyak, tantervi egységekhez rendelt
kreditértékeket, kritérium kovetelményeket, a hallgatdi teljesitményértékelés maddjait, a
zarodvizsgara bocsatas feltételeit. Ha On ennek megfelelén veszi fel a tantargyakat és teljesiti
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azok kovetelményeit, akkor a Képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott id6 alatt
biztosan megszerezheti diplomajat. Az ajanlott tantervet letoltheti a Képzési program szakra
vonatkozd részébdl (A FSiskolardl/szabdlyzatok, dokumentumok/Képzési program).

A tantargyi programok tartalmazzak a tantargyakkal kapcsolatos mindazon informacidkat,
amelyek a tantargyak felvételéhez, a kovetelményekhez, az ismeretek elsajatitasahoz és az
oktatd dltali szamonkéréshez nélkilozhetetlenek. A tantargyi programok A Neptunban
talalhatok.
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