WEKERLE SANDOR UZLETI FOISKOLA

INTEZMENYI TAJEKOZTATO

2022-2023. TANEV



Kedves Hallgatd!

Tisztelettel Gdvézoljik Ont, mint a Wekerle Sandor Uzleti F8iskola hallgatojat. A F8iskola
alapvet6 célja, hogy segitsiik a kritikusan gondolkodé, elkotelezett értelmiségivé valas utjan.
Ennek médja a korszer( tudas ataddsa 21. szazadi modszerekkel, egy professziondlisan
m(ikddd, ugyanakkor felhaszndldbarat oktatasi rendszer keretein beliil.

Képzéseink fékuszdban az lzleti életben hatékonyan és azonnal hasznosithaté gazdasagi és
informatikai tudds all. Arra téreksziink, hogy személyre szabott tdmogatast nyudjtsunk Onnek
karrierje elinditasahoz és épitéséhez. A fGiskola menedzsmentje, oktatdi kara és dolgozdi
mindent megtesznek azért, hogy megteremtsiik a minél teljesebb korl f6iskolai élmény
feltételeit, ami a naprakész tudomdanyos eredményekre épilé tudas mellett inspirdld
kornyezetet és kozosségi akcidkat is jelent.

Bizunk abban, hogy a f8iskola jelenlegi vagy jovébeni hallgatdjaként On is részesiilhet az
intézményben zajlé innovacié eredményeibdl, mikdzben lendiiletével, sajat megkozelitésével
hozzajarul majd kozos sikereinkhez.

Az Intézményi tajékoztatd attekintése sordn On megismerkedhet a Fé&iskola oktatdsi és
szolgdltatasi tevékenységének f6bb informdacidival, az oktatas korilményeivel, az intézmény
altal nyujtott szolgdltatasokkal. Tajékoztatast kap a Fdiskolarél, a hallgatékkal szembeni
kovetelményekrdl, a tanév rendjérél, a tanulmanyi, mobilitasi, jogorvoslati Gigyek intézésérdl
és a kiilonb6z6 szolgaltatasokrol.

Tanulmanyaihoz sok sikert és kellemes hallgatéi élményt kivanunk!

Dr. Balogh Imre PhD
rektor



1. Azintézmény adatai

neve: Wekerle Sandor Uzleti F8iskola
cime: 1083 Budapest Jazmin u. 10.
azonosito: FI50782

2. Azintézmény altalanos jellemzéi

A Wekerle Sandor Uzleti F8iskola 2008. 6ta miikodik, oktatdsi kindlatdban alapképzési,
felsGoktatdsi szakképzési és szakiranyu tovabbképzési szakok szerepelnek. A képzésekrél a
Képzési programban On b&vebb informaciot taldl. A képzés nappali és levelezd formaban
torténik, tobbségében magyar nyelven, de a hallgatdk szdmdra lehet6vé valik egyes szakok,
illetve tantargyak angol nyelven torténd felvétele is. A Wekerle Sandor Uzleti F8iskola, mint
rangos oktatasi intézmény, hivatasanak tekinti, hogy a bolognai képzési rendszer szerint
nyujtson kiemelked6 szinvonalu oktatast.

Célja olyan oktatasi feltételek megteremtése, amelyek el@segitik a hallgaték tudomanyos
fejlédését magas szintl elméleti megalapozottsaggal és a kiilsé partneri kapcsolatokon
alapuld gyakorlat egységével. A Wekerle Sandor Uzleti F8iskola tevékenységeivel arra
torekszik, hogy kivivja a helyi tarsadalom és a szélesebb értelemben vett kdzvélemény
elismerését, bizalmat.

A WSUF olyan szolgaltatast és aktiv szereplést nyujt, amely hozzajarul a magyar és az eurdpai
tudomanyos és gazdasagi élet fellenditéséhez.

A WSUF filozéfiaja: ,min6ségi képzés, versenyképes aron”. Cél az elméleti és gyakorlati tudas
egységének megteremtése. A WSUF misszidja: Elethosszig tarté tanulds (,Life Long Learning”),
rugalmas és felkészilt munkaerd képzés, idegen nyelv magas szint(i megismertetése, hataron
tuli piacok elérése.

Ertékeink: megbizhatésag, pontossadg, hallgatdkoézpontlsdg, piacképesség, rugalmassag,
tokéletességre torekvés, kolcsonos tisztelet, szakmai profizmus.

A hallgatok onkoltséges formaban tanulnak, azonban lehetévé valik kilonb6z6 6sztondijak
elnyerése is. Ezekrdl bévebb informacidt a honlap ,hallgatoknak/6sztondijak, tdmogatasok”
menupont alatt taldl.

3. Hallgatdékkal szembeni kovetelmények

A képzések leirdsat (alapképzési szakok és felsGoktatdsi szakképzés) részletesen a Képzési
Program tartalmazza (https://wsuf.hu/a-foiskolarol/szabalyzatok-dokumentumok). Az onre
érvényes képzési program a tanulmanyok megkezdésének tanéve szerinti dokumentum. A
szakiranyu tovabbképzések képzési programjainak elérhet6sége:
https://wsuf.hu/kepzesek/szakiranyu-tovabbkepzesek

A hallgatokkal szembeni kdvetelmények a Szervezeti és m(ikodési szabalyzat Il. (Hallgatoi
kdvetelményrendszer) dokumentumban talalhatok, amelynek elérhet6sége:
(https://wsuf.hu/a-foiskolarol/szabalyzatok-dokumentumok)
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4. Atanévrendje

A 2022-2023. tanév tanulasi és oktatasi tevékenységének kiemelt id6pontjait az alabbi
tadblazat tartalmazza.

Wekerle Sandor Uzleti Féiskola
2022-2023. tanév idSbeosztasa
Oszi félév

Esemény Id6pont

Kérvényezési id6szak (szakvaltas esetén:007, 008 2022. jdlius 19 - augusztus 1.
kérvények)
Bejelentkezési idGszak (fels6bb évfolyamok részére- 2022. augusztus 2-15.
aktiv/passziv)
Kérvényezési id6szak (kedvezményes tanrend 006 és 2022. augusztus 2-22.
targybefogadds 009) felsGbb évfolyamok részére
Targyfelvételi id6szak (fels6bb évfolyamok): 2022. augusztus 23 - szeptember 12.
Beiratkozds az Uj hallgatok részére: 2022. szeptember 2.

- Tanévnyito 13:30-kb. 17:00-ig

- Tanulmanyi, pénziigyi tajékoztatd, munka-és
tlizvédelmi oktatas, mentori program

- Beiratkozds

- Nyelvi tajékoztato és szintfelmérd

Bejelentkezési, targyfelvételi és kérvényezési id6szak 2020. szeptember 3-19.

(csak uj beiratkozok részére):

Potbeiratkozas, szintfelmérdk: 2022. szeptember 5-9.

Szorgalmi id6szak: 2022. szeptember 5 - december 17.
- Els6 tanitasi nap, nappali tagozat: 2022. szeptember 5.
- Els6 tanitasi nap, levelezd tagozat Il. évfolyam 2022. szeptember 9.

- Els6 tanitasi nap, levelezd tagozat |, Ill. évfolyam: | 2022. szeptember 16.

Szakdolgozati témavalasztasi nyilatkozat leadasi hatarid8: | 2022. oktdber 15.

Szakdolgozat leaddsi hataridé: 2022. november 15.
Vizsgajelentkezés kezdete: 2022. december 1.

Oktatasi sziinet: 2022. december 18 —2022. januar 2.
Potlasi idGszak: 2022. januar 4-5.

VizsgaidGszak: 2022. januar 6-28.

Zardvizsga id6szak: 2022. januar 30 — februar 3.

Oszi szlinet:
2022.10.31-11.03.

Munkasziineti napok:
2022. oktober 31.
2022. november 1.




Tavaszi félév

Esemény Id6pont
Kérvényezési id6szak (szakvaltds esetén:007, 008 kérvények) 2022. december 6 - 2023.
januar 2.
Kérvényezési id6szak (kedvezményes tanrend 006 és 2023. januar 3-13.

targybefogaddas 009) felsGbb évfolyamok részére

Bejelentkezési id6szak (fels6bb évfolyamok részére-aktiv/passziv) | 2023. januar 3-16.

Targyfelvételi id6szak (fels6bb évfolyamok): 2023. januar 24-februar 13.
Beiratkozds az Uj hallgatok részére: 2023. februar 3.
- Tanévnyito 13:30-kb. 17:00-ig

- Tanulmanyi, pénzlgyi tdjékoztatd, munka-és tlizvédelmi
oktatds, mentori program

- Beiratkozds

- Nyelvi tajékoztatd és szintfelmérd

Bejelentkezési, targyfelvételi és kérvényezési idGszak (csak Uj 2023. februar 4-20.
beiratkozdk részére):

Potbeiratkozas, szintfelmérdk: 2023. februar 6-10.
Szorgalmi id&szak: 2023. februar 6-majus 27.

- Elsé tanitasi nap, nappali tagozat: 2023. februar 6.

- Elsé tanitasi nap, levelezé tagozat Il. évfolyam: 2023. februar 10.

- Els6 tanitdsi nap, levelez6 tagozat I-Ill. évfolyam 2023. februar 17.
Szakdolgozati témavdlasztasi nyilatkozat leadasi hataridé: 2023. marcius 16.
Szakdolgozat leaddsi hataridé: 2023. 4prilis 17.
Vizsgajelentkezés kezdete: 2023. majus 2.

Pétlasi id6szak: 2023. mdjus 30 - janius 1.
VizsgaidGszak: 2023. junius 2-24.
Zarovizsga id6szak: 2023. junius 26-30.

Tavaszi szlinet:
2023. aprilis 3-10.

Munkasziineti napok:
2023. januar 1.

2023. marcius 15.
2023. aprilis 7., 10.
2023. majus 29.




5. A hallgatok tanulmanyi ligyeinek intézése

A hallgaték tanulmanyaikkal kapcsolatos Ugyeiket a FG&iskola Tanulmanyi Hivataldban
intézhetik. A Tanulmanyi Hivatal a FGiskola oktatasszervezési feladatainak végrehajtasaért,
illetve koordinacidjaért felel6s egysége. A Tanulmanyi Hivatalban szakmailag jol felkészult
munkatarsak foglalkoznak az oktatasszervezési feladatokkal, a felvett hallgatdék tanulmanyi
Ugyeinek teljes kord intézésével és oktatdsi informacidk nyujtasaval.

Személyes ligyfélfogadasi id6 Telefonos ligyfélfogadasi id6
Hétfé: nincs hallgatdi ligyintézés! Hétfé: nincs hallgatdi ligyintézés!
Kedd: nincs hallgatdi ligyintézés! Kedd: 9:00 - 13:00
Szerda: 9:00 - 16:30/ Szerda:  13:00-16:30
Csitortok: nincs hallgatdi ligyintézés! Csiitortok: 9:00 - 13:00
Péntek: 13:00 - 16:45 Péntek: 9:00 - 13:00
Szombat (csak tanitasi napokon): 8:30-14:00 Szombat: nincs hallgatdi ligyintézés!

ElérhetGség
Toth-Berkes Klaudia
Tanulmdnyi Hivatalvezetd
Telefon: +36-1/323-10-70%233
E-mail: berkes.klaudia@wsuf.hu

6. Zarovizsga

A hallgatok tanulmanyaik végén zardvizsgat tesznek. A zardvizsgaval kapcsolatos tudnivaldkat,
a zardvizsgara jelentkezés rendjét, a zardvizsga részeit és egyéb informacidkat a Szervezeti és
mUikodési szabalyzat Il. (Hallgatdi kdvetelményrendszer) tartalmazza, amelynek elérhet6sége:
(https://wsuf.hu/a-foiskolarol/szabalyzatok-dokumentumok)

7. Az intézményi mobilitasi, illetve fogyatékossaggal él6é hallgatékkal foglalkozé
munkatarsak neve és elérhetdsége:

Mobilitasi Ggyek irdnyitdsa Téth-Berkes Klaudia

Intézményi Erasmus koordinator
erasmus@wsuf.hu
Fogyatékossaggal él6k  Ugyintézésének | Dr. Kunsagi Andrea

koordinalasa Specidlis koordinator
kunsagi.andrea@wsuf.hu

Az intézmény mobilitdsi Ggyekkel foglalkozd koordinatoranak és a fogyatékossaggal él6k
Ugyeinek specialis koordinatoranak feladatait a Szervezeti és m(ikodési szabalyzat Il. (Hallgatéi
kovetelményrendszer) dokumentumban tartalmazza, amelynek elérhetGsége:
(https://wsuf.hu/a-foiskolarol/szabalyzatok-dokumentumok)
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8. A hallgatéi jogorvoslat rendje

A hallgatdi jogorvoslat rendjét a Szervezeti és M{kodési Szabdlyzat | - Il. tartalmazza.
Elérhetdsége: (https://wsuf.hu/a-foiskolarol/szabalyzatok-dokumentumok)

9. Tanulmanyi tanacsadashoz, az életpdlya-tanacsadashoz valé hozzaférés médja

A F8iskolan mentori rendszer m(ikédik. A Wekerle Sandor Uzleti F8iskola mentori rendszere
azzal a céllal jott Iétre, hogy segitse a hallgatok zokken6mentes beilleszkedését a f6iskola
életébe. Legfontosabb feladata a kiegyensulyozott, a konfliktusait jol kezel6, magas
onismereti szinttel rendelkezé hallgatdok képzésében vald aktiv kdzrem(ikodés, ezért
kollégaink folyamatos, egyéni, személyre szabott tandcsaddst nyujtanak a hallgatdok tanulasi,
beilleszkedési nehézségeinek segitésében. A mentori feladatokat a f6iskola oktatdi, illetve
UgyintézGi latjak el, akik megbizdsa a tanszékvezetGk javaslata alapjan torténik.

2022-2023. tanév mentorai

Mentorprogram vezetGje:
Dr. ZsebGk Csaba, f6iskolai tanar

Mentorok:

- Téth-Berkes Klaudia, Tanulmanyi hivatal, hivatalvezetd

- Velichné Kindtner Hajnalka Hallgatdi szolgaltatasok Iroda, irodavezet6
- Dr. Kunsagi Andrea f6iskolai docens

A hallgaték tanulmanyi, el6rehaladasi problémaikkal a Tanulmanyi Hivatal vezet6jéhez és
Ugyintéz8ihez, a tanszékek vezetSjéhez, illetve a szakfelel6shéz fordulhatnak. Ugyeiket
személyesen (lUgyfélfogadasi id6ben, illetve e-mailban el6zetesen egyeztetve), vagy a
honlapon talalhaté elérhet6ségek igénybevételével elektronikusan intézhetik.

A kapcsolodd életpalya tandcsadds a Hallgatdi szolgdltatasok Irodaban torténik, fentiekhez
hasonldan személyesen, vagy elektronikus formaban. Elérhet8ség az intézményi honlapon
talalhatdé (Szolgaltatasok/Hallgatdi Szolgaltatasok Iroda).

10. Beiratkozasi és bejelentkezési eljaras

A Dbeiratkozdssal és bejelentkezéssel kapcsolatos szabalyozdst a Tanulmanyi és
Vizsgaszabdlyzat tartalmazza, amely a Szervezeti és mikodési szabalyzat Il.-ben (Hallgatdi
kovetelményrendszer) talalhatd. ElérhetGsége: (https://wsuf.hu/a-foiskolarol/szabalyzatok-
dokumentumok)

11. Kiilfoldi hallgatdk részére sz6l6 informacidk

A kilféldi hallgatokkal kapcsolatos kérdésekre On az angol nyelv(i honlapon
(https://www.wbsc-h.eu/), vagy személyesen a Nemzetkozi Képzésszervezési Kozpont
munkatarsaitol kaphat tajékoztatast.
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12. A felsGoktatasi intézmény altal szedett dijak és 6nkoltség Osszege, a képzésekre
vonatkozo szerz6dések altalanos feltételei

Fenti informdcidkat a Szervezeti és m(ikodési szabalyzat Il. (Hallgatdi kovetelményrendszer)
tartalmazza. ElérhetGsége: (https://wsuf.hu/a-foiskolarol/szabalyzatok-dokumentumok )

13. A kollégiumi, didkotthoni elszallasolasi lehetdségek

A Fdiskola sajat kollégiummal nem rendelkezik, de tobb szallashellyel, ingatlankozvetitd
céggel, 6nkormanyzati intézménnyel is kapcsolatban all, igy a hallgatdk részérél felmerilé
szallasigények kielégitését hatékonyan segiti. Bovebb informacidt a Tanulmanyi Hivatal
munkatarsai nyujtanak.

14. Konyvtari és szamitdgépes szolgaltatasok

A fGiskolai konyvtar gydjtékorébe féként az Uzleti élet kilonféle terileteir6l szdrmazd
szakkonyvek tartoznak. Az dllomany ugyancsak jelent8s részét altalanos nyelvkdnyvek, idegen
nyelvl szakkdnyvek, idegen nyelvi olvasmanyok és a hozzajuk tartozé audiovizualis anyagok
teszik ki. A szolgaltatdsokat a hallgatok téritésmentesen vehetik igénybe. A nagyszamu
szakkonyv, tankonyv, szakdolgozat mellett elektronikus forrdsok, adatbazisok is
hozzaférhet6k. A konyvtarban megtaldlhatdak az elmult évek sordn késziilt szakdolgozatok is.
A konyvtarban internet-hozzaférést, tovabba fénymasolasi és nyomtatasi lehet6séget
biztositunk.

Elérhetdségek Nyitvatartas

Cim: 1083 Budapest, Jazmin utca 10.

Tel.: 06-1-323-10-70 Hétf6: ZARVA
Fax: 06-1-323-01-63 Kedd-Péntek 10.00-17.00
E-mail: konyvtar@wsuf.hu Szombat: 8.30 - 14.00

Online katalégusok
= Szirén Integralt kdnyvtari rendszer
= (OSZK Digitalis Konyvtara

Konyvtari szolgaltatasok igénybevétele
= A KOnyvtar szolgaltatasait nyitvatartasi idejében az iskola minden hallgatdja, oktatdja,
dolgozdja igénybe veheti.
= A KOnyvtar az dllomanyat tajékoztatd- és olvasdszolgalat utjan bocsatja a felhasznaldk
rendelkezésére.
= A KOnyvtar alapszolgdltatasai a kovetkez6k:
- tajékoztatas a sajat és kils6 adatbazisok felhasznalasaval,
- helyben olvasas,
- kolcsonzés/konyvtarkozi kdlcsonzés.
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= A KoOnyvtar kiegészit6 szolgaltatasai:
- masolatszolgaltatds, nyomtatasi szolgdltatas dijfizetés ellenében
- szamitogép és Internet hasznalat,
- a Konyvtar az igények jobb kielégitése érdekében egyéb szolgaltatasokat is
kialakithat.

15. Sportolasi lehetdségek, a szabadidds tevékenység lehetGségei

A FGiskola a hallgatok sportoldsi igényeit az intézményben taldlhaté Konditerem
hasznalataval is tdmogatja. Az intézmény dltal szervezett konferencidkon, szakmai
programokon a hallgatdk részvétele téritésmentes. Hallgatéi igény esetén kiilon programok
szervez6dnek.

16. Képzési Informaciok

Tanulmanyai megkezdésekor kiiléndsen fontos, hogy On a Képzési programban taldlhato
informdcidkat részletesen megismerije.

Ennek részeként az ajanlott tanterv (mintatanterv) tartalmazza a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatdrozott ismeretkérok tantdrgyi, tantervi egységek szerinti
megvaldsitasat a képzési id6 bontdsdban, az el6tanulmanyi kotelezettségeket, a tantargyak,
tantervi egységekhez rendelt kreditértékeket, kritérium kovetelményeket, a hallgatoi
teljesitményértékelés mddjait, a zardvizsgara bocsatas feltételeit. Ha On ennek megfelelén
veszi fel a tantdrgyakat és teljesiti azok kovetelményeit, akkor a Képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatdrozott id6 alatt biztosan megszerezheti diplomajat. Az ajanlott
tantervet letdltheti az Onre érvényes képzési programbdl. Elérhet8sége: (https://wsuf.hu/a-
foiskolarol/szabalyzatok-dokumentumok)

A tantdrgyi programok tartalmazzak a tantargyakkal kapcsolatos mindazon informacidkat,
amelyek a tantargyi kovetelményekhez, az ismeretek elsajatitasahoz és az oktatd altali
szamonkéréshez nélkilozhetetlenek; ilyenek a tantargy megnevezése, tandra szama,
kreditértéke, kddja, meghirdetés féléve, felel6se és oktatdja, el6tanulmanyi kovetelményei.
Ezen tulmenden a tantargyi program tartalmazza a tantargy leirasat, elsajatitasanak céljat, a
megszerzendd ismeretek leirdsat, évkozi kovetelményeit és értékelésének maodjat, kotelezd és
ajanlott irodalmat. A tantargyi programok és az érarendi beosztasok a Neptunban érheték el.
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